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In dieser Anleitung verwenden wir das generische Maskulinum. Personenbezeichnungen
beziehen sich - sofern nicht anders kenntlich gemacht - auf alle Geschlechter.
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Erklarung zur Registrierung Rechenzentrum

Meldedateien, die den Richtlinien der DATUV-ZVE entsprechen (Monats- und Jahresmeldun-
gen), kdbnnen mit Hilfe des Mitgliederportals Uber eine sichere Datenverbindung an die
EZVK Ubermittelt werden.

Hierfir bieten wir Abrechnungsdienstleistern und Rechenzentren, die im Auftrag eines oder
mehrerer Mitglieder der EZVK handeln, die Méglichkeit des elektronischen Datenaus-
tauschs (Daten-Upload).

Personen, die diese Service-Funktion nutzen méchten, kénnen Uber die Registrierung als
Rechenzentrum einen Zugang beantragen.

Der Vorteil dieser Art von Registrierung besteht darin, dass Sie kein zusatzliches Einver-
standnis des Mitglieds bendtigen. Fur Ihre Mandanten, die eine Mitgliedschaft bei der EZVK
besitzen, kdnnen Sie nach erfolgreicher Registrierung den Daten-Upload von Meldedateien
durchfihren.

Anders als ein registriertes Mitglied erwirbt ein Rechenzentrum keine lesenden Rechte,
sondern ausschlieflich die Méglichkeit, den elektronischen Datenaustausch zu nutzen.
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Registrierung als Rechenzentrum

Im Folgenden erhalten Sie eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung fur die Registrierung als Re-
chenzentrum:

1. Rufen Sie in Inrem Browser die Webseite
https://portal.ezvk.de/ezvk-portal/ auf

#Home #)login & Registieren

Der i und K dber den Bution Registrierung” den Zugang zum Portal beantragen.
o
satzversorgungskasse

Mitgliederportal

Registrieren

Weiter

2 Haufige Fragen und Anleitungen i Impressum @ Datenschutz ~ i Nutzungsbedingungen ~ $ Kontakt

2. Dricken Sie auf den Button ,Registrieren

3. Drucken Sie auf der nachsten Seite auf den Button ,Registrieren als Rechenzent-
rum oder Abrechnungsdienstleister”
[ EPATS

#Home #ilogin & Registrieren

Registrieren

als Arbeitgeber, als
ZGAST oder Mitglied Rechenzentrum oder
Abrechnungsdienstieister

Weiter Weiter


https://portal.ezvk.de/ezvk-portal/
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4. Fullen Sie in der darauffolgenden Eingabemaske alle Pflichtfelder aus

V4

#Home #login & Registrieren

Registrieren Rechenzentrum

1 Personiiche Daten erfassen

] 2 Daten des Rechenzentrums erfassen

Persénliche Daten

3 Zusammenfassung

Ma7vk
Sie bendtigen:

B Vorname, Nachname und
E-Mail-Adresse des Sach-
bearbeiters

B Telefonnummer

4 Abschluss

Bitte geben Sie auf dieser Seite keine privaten, sonden lediglich dienstiiche Daten ein. Achten Sie darauf, keine allgemeine E-Mail-Adresse zu verwenden.

Vorname

Nachname

Telefonnummer

E-Mail

E-Mail wiederholen

* Pflichtfelder

Verwenden Sie keine allgemeine
E-Mail-Adresse, die bspw. mit
info@... 0. a. beginnt!

Die Korrespondenzadresse, die Sie hier angeben, verwenden wir fir den Versand lhrer

Zugangsdaten.

5. Prufen Sie noch einmal lhre Eingaben und setzen den Prozess durch Dricken auf
»Weiter" fort.

6. Tragen Sie im nachsten Schritt die Daten des Rechenzentrums ein

/

1 Personiiche Daten erfassen

#Home #)login & Registrieren

Registrieren Rechenzentrum

[ 2 Daten des Rechenzentrums erfassen ] 3 zusammenfassung

Daten des Rechenzentrums
Name des Rechenzentrums

Abteilung / Bereich

StraBe und Hausnummer

PLZ und Ort

* Pflichtfelder

WEzvk

Sie bendétigen:
B Name und vollstandige

Anschrift des Rechenzentrums
B Abteilung/Bereich (optional)

l 4 Abschluss J
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7. Stimmen Sie der Einwilligungserklarung und den Nutzungsbedingungen zu, indem
Sie jeweils einen Haken an der entsprechenden Stelle setzen.

AHome  #Login & Registieren

trieren Rechenzentrum

1 Pestnicha et aaseen D — I B ] 4 hosonuss
Zusammenfassung
Vomame  Nachname  Suasse  Hausnummer Abteilung  Postietzahl  Ort  Telefonnummer  E-Mail
L d
Rechenzentrumsname
I 1
Erklarung des Nutzers Nutzungsbedingungen m
Nutzung des Mitgliederportals der EZVK Nutzungsbedingungen fiir das Mitgliederportal der EZVK -
ferzur Nutzung ces (giig abMai 2019) ]
geheich
P
Anbiete des Milgiederportals st die EZVK, Holhofalies 17 3, 64295
ise zum Datenschutz/ zur Datensicherheit Damstadt

8. Setzen den Prozess durch driucken auf ,Speichern fort.

9. Drucken Sie auf der nachsten Seite auf den Button ,PDF anzeigen”

@Home #login & Regstieren

trieren Rechenzentrum

P P e — [ 4 powctmss

Abschluss

jgen” und drucken Sie das Dokument aus. Sobald uns Ihr unferzeichneer und mt Stempe!
etien.

Sie ethalten in Kirze noch eine Bestatgung per E-Mail. Solte sich das PDF nicht ffnen lassen, inden Sie das Aniragsformular im Anhang dieser E-Mal
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10. Das Antragsformular 6ffnet sich in einem separaten Fenster.

3/VK

EVANGELISCHE
FHSATVFRAEORGLINGSKARSF

Zuriick an:

EZVEK Darmstadt
Postfach 10 08 43
64208 Darmstadt

Antrag auf Portalnutzung flr Rechenzentren und Abrechnungsdienstleister
Hiermit beantragen wir Zugangsdaten fOr die Nutzung des Datei-Uploads im Rahmen des
elektronischen Datenaustauschverfahrens (DATUV-ZVE).

Anfragsnummer |
Aniragsdatum |

Reche nzentrum || ]
oder Diensteistar

Die Zugangsdaten sollen ausgestellt werden fir:

Mame |I ] Vomama || |

E-Mail | |

Telefon | |

Die zu meldenden Daten sind bestimmit fir
E Evangelische Zusatzversorgungskasse Damstadt

Datum Untarschrift das Antragstollars’der Antragsiollann
Dratum Untarschrift (Geschaftsleitung des Firmenstempal des Rechenzentrums
Rechenzantrums oder Dienstisistars) odar Dienstieisiers
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11. Drucken Sie den Antrag aus und senden Sie uns das unterzeichnete und mit
Firmenstempel versehene Formular im Original per Brief zu.

Hinweis:

Auf dem Antragsformular muss sowohl der/die Antragsteller/in als auch die
Geschaftsleitung unterzeichnen.

So geht es weiter:

B Senden Sie das unterzeichnete und mit Stempel versehene Antragsformular per
Brief zu.

B Nach Freigabe Ihres Antrags erhalten Sie von uns zunachst eine Bestatigung
per E-Mail.

B |n den darauffolgenden Tagen senden wir Ihnen ein Einmalpasswort per Brief zu
(als Versandadresse verwenden wir hierfur die Daten, die bei der Registrierung
angegeben wurden).

B Mit Benutzername (entspricht der E-Mail-Adresse, die Sie bei der Registrierung
angegeben haben) und Einmalpasswort kdnnen Sie sich anschliefend unter
https://portal.ezvk.de/ezvk-portal/ als Rechenzentrum anmelden.


https://portal.ezvk.de/ezvk-portal/
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